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关于印发《数学系考试管理规定（修改稿）》的通知
各位老师、秘书：

   《数学系考试管理规定（修改稿）》（附件），经数学系党政联席会议研究通过，现印发给你们，请认真执行。

仰恩大学数学系

二〇一七年五月十四日

主题词：考试管理  规定  通知

仰恩大学数学系                        2017年5月14日印发
附件

 数学系考试管理规定（修订稿）

    为了更好地落实《仰恩大学“教学质量年”活动实施方案》和《数学系“教学质量年”活动实施方案》，根据教务部下发的《考试管理规定》，特制定《数学系考试管理规定》，具体规定如下：

1.成立由系领导、系秘书、主要课程负责人组成的考试小组，成员：王耀卫（组长）、连博勇、姚俊华、主要课程负责人。分工：王耀卫负责考试的全面工作；连博勇主要负责监督巡视；姚俊华负责协调安排考试时间、地点、监考老师、打印试卷、考务等；主要课程负责人负责课程的出卷、组织批卷、试卷批改检查等。

2.数学课程总评成绩由平时成绩、期中考试成绩、期末考试成绩三部分构成，占比分别为30%、30%、40%.

3.公共课期中考试由系里统一组织安排；专业课由任课老师自行安排，但考试时间、地点须事先在系办登记。

4.考试小组将对期中考试所有课程进行监督巡视，发现违反考试有关规定事项将严肃处理，如考试期间监考老师迟到、玩手机、学生考试作弊等。

5.期中试卷应按照相关规定规范批改，考后一周内上报成绩单以及成绩分布和成绩分析以及预采取的措施，考试小组将跟踪其措施的执行力，对不负责任的老师系里将通报批评；其情节严重的，期末绩效降一级。

6.期中考试作弊将按照规定成绩记“0分”，作弊行为上报教务部、学生事务部处理。为了给学生反思补救的机会，允许这些学生参加一次系里统一安排的期中考试补考，但期末总评成绩不得超过65分。

7.为了发挥期中考试督促学习、反思、承前启后的作用，允许期中考试成绩不及格的学生参加一次系里统一组织的补考。任课老师须对其复习进行必要的辅导、答疑，答疑时间、地点、内容须在系里备案。补考的考试成绩超过60分的按照60分记入期中考试成绩，低于60分的以两次考试较高分数记入期中考试成绩。

8.期中、期末试卷批改实行任课教师负责制。考试后，任课教师在系办领取任课班级试卷按照评分标准以及相关规范要求自主批改试卷。

9.考试小组将对期中试卷的批改情况进行检查，按照相关规定情节较轻的，给予系内通报批评；情节严重的，期末绩效降一级。

10.学期末，任课教师须根据班级实际情况认真填写教学总结、试卷分析表，避免雷同或小结、分析不细致，出现上述情况的将按照系内通报批评，或期末绩效降一级处理。

11.期末提交成绩之前，应作预判，发现异常情况，要及时与系里联系。任课教师应在平时对班级学生的异常情况及时采取措施，处理效果不好的要及时上报系里，系秘书要做好记录。

12.期初教学检查时，考试小组将对所有试卷的批改情况进行检查，如：是否按照评分标准批卷、是否按照要求签字和标注、总分是否正确等。课程负责人要对评分标准事先做出解释说明，批改过程中有不清楚的地方，任课教师要及时与课程负责人沟通。对于检查出的问题处理规定如下：

（1）系里所抽查试卷只是出现一些小问题的，任课教师要在规定期限内及时整改。整改不到位的系里将按照《仰恩大学教学事故的认定和处理办法》的有关规定处理，并在绩效考核中予以体现。如果所抽查试卷普遍出现问题的，将按照《仰恩大学教学事故的认定和处理办法》的有关规定处理，并在绩效考核中予以体现。

（2）对于系里未抽查到，但是被教务部督导组检查出问题的，任课教师要及时整改到位，并按照《仰恩大学教学事故的认定和处理办法》的有关规定处理，且在绩效考核中予以体现。

13.对于成绩评定中出现有违反师德相关规定的任课教师，系里将从重处理。

14.此规定自发布之日起施行，之前的规定废除，解释权属数学系。

                                    数学系

                                2017年5月14日

